
仕様書 
 

１．委 託 業 務 名 令和 8年分扶養親族等申告書作成業務 

 

２．内 容 扶養親族等申告書送付に係る文書一式の作成・封入・封緘作業 

 

３．作 成 物 (1) 「令和 8年分扶養親族等申告書作成と提出の手引き」 

及び「大切なお知らせ」の作成 

         【仕様】①A3、カラー両面印刷、4点 

(2) 返信用定形封筒の作成 

【仕様】青色、ロット単位の一括作成 

(3) 送付用定形封筒の作成 

【仕様】窓空き（1ヶ）、ロット単位の一括作成 

 

４．封入・封緘、氏名等表示作業 

扶養親族等申告書と上記（1）を二つ折及び三つ折、（2）を三つ折にし、（3）

に封入・封緘 

 

５ 入札時必要書類  

ア．入 札 書  1 部 

          イ．見積額内訳書  1 部 

           ※各業務費用の支払額が明示されていること 

 

６．予定作成件数 18,000 件 

 

７．納 品 希 望 日 令和 7年 10 月 7日（火） 

 

８．納 品 場 所 横浜市中区山下町 75 番地 神奈川自治会館 5階 

         神奈川県市町村職員共済組合 

年金課年金班 

 

９．納 品 方 法 年金証書番号順に梱包し、共済組合に納品 


